Общие требования к оформлению
1. Дипломную работу следует оформлять на белой бумаге формата  А4 (210х297 мм) на одной стороне листа машинописным способом через два интервала или на компьютере через 1,5 интервала. Допускается представление дипломной работы, написанной от руки (черными или фиолетовыми чернилами по трафарету). Объем дипломной работы — 60-80  односторонних листов.
.2. Текст дипломной работы следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое—  не менее 30 мм, правое — не менее 10 мм, верхнее — не менее 15 мм, нижнее  — не менее 20 мм.
3. Опечатки, описки и графические неточности рекомендуется исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного изображения машинописным способом или от руки чернилами, соответствующего цвета.
4. Каждый раздел (Введение, разделы основной части, Заключение) должен начинаться с новой страницы и иметь номер (арабскими цифрами) и заголовок. Раздел рекомендуется разбивать на подразделы, пункты и подпункты. Наименования разделов и подразделов должны соответствовать соответствующим наименованиям, приведенным в содержании.
Наименование разделов и подразделов должно быть по возможности коротким. Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. Переносы слов в заголовках не допускаются. 
Заголовки разделов следует располагать по середине строки, печатать прописными буквами без точки в конце.
Заголовки подразделов и пунктов следует начинать с абзацного отступа и печатать с прописной буквы без точки в конце.
Расстояние между заголовками разделов и текстом должно быть не менее 3-4 интервалов (10-15 мм).
Пункты и подпункты основной части следует начинать писать с абзацного отступа.
5. Текст дипломной работы разбивается на абзацы, которые следует писать с красной строки. Абзацами выделяются обособленные по смыслу части текста. В каждом абзаце должны содержаться положения, тесно связанные единством мысли.. Для лучшего акцентирования внимания в тексте рекомендуется использовать различные средства выделения (подчеркивание, жирность, курсив и т.д.).
6. Титульный лист
 Титульный лист оформляется на стандартном бланке (см. приложение 2), заполняется стандартным шрифтом или печатается на машинке.
7. Нумерация страниц
 Страницы работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту документа. Номер страницы проставлять внизу страницы в средней ее части без точки в конце и не заключая в дефисы. 
 Титульный лист включают в общую нумерацию страниц работы. Номер страницы на титульном листе не проставляют.
Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, распечатки ЭВМ, приложения включают в общую нумерацию страниц документа.
Иллюстрации, таблицы и распечатки с ЭВМ на листе формата А3 учитывают как одну страницу.
8.Нумерация разделов, подразделов, пунктов и подпунктов
Разделы, подразделы, пункты, подпункты дипломной работы следует нумеровать арабскими цифрами.
Разделы работы должны обозначаться арабскими цифрами с точкой.
Подразделы нумеруются в пределах раздела. Номер состоит из номера раздела и номера подраздела, разделенных точкой.
Пункты должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого раздела и подраздела.  Номер пункта включает номер раздела и порядковый номер подраздела или пункта, разделенные точкой.
Номер подпункта включает номер раздела, подраздела, пункта и порядковый номер подпункта, разделенные точкой.
Например:
	1.
	Раздел 1

	1.1.
	Подразделы раздела 1

	1.2.
	

	1.2.1.
	Пункты подраздела 2 раздела 1

	1.2.2.
	

	2.
	Раздел 2

	2.1.
	Пункты раздела 2, не разбитого на подразделы

	2.2.
	

	2.2.1.
	Подпункты пункта 2 раздела 2

	2.2.2.
	


6.4.7. Наименование разделов (подразделов) писать без слова «раздел» (подраздел).
Например:
	
	
	

	
	1. МЕТОДЫ РАСЧЕТА ПОКАЗАТЕЛЕЙ ДОХОДНОСТИ 
ЦЕННЫХ БУМАГ
	

	
	
	


9.Ссылки на источник
Ссылки можно производить двумя способами:
· Числа в тексте, заключенные в квадратные скобки и указывающие порядковый номер источника в списке использованной литературы.
Например:
[5, с. 37]. 
Числа разделяются запятой. Первое число обозначает номер источника, второе – страницу, с которой заимствован материал.
· Подстрочная ссылка внизу страницы, содержащая фамилию и инициалы автора (или авторов), название источника, место издания, издательство, год издания, страницу. Ссылка обозначается цифрой и нумеруется в пределах страницы. Если на одной странице приводится несколько ссылок на одно и то же произведение, то в первичной ссылке следует давать полное библиографическое описание, а в повторных — слова там же с указанием страницы.
Например:
	
	

	1 Виноградов П.Г. Очерки по теории права. — М.: Тов-во А.А.Левенсон, 1915. —   С.36.

	2 Там же. — С. 37.


	1 Виноградов П.Г. Указ. соч. – С.38
	– при последующем цитировании книги на других страницах
(для книг на иностранных языках «Указ. соч.» заменяется словами «Op.cit»)


10. Библиографический список
При составлении библиографического списка необходимо соблюдать последовательность, принятую в библиографии:
· Конституция
· Кодексы
· Законы 
· Указы
· Постановления 
· Приказы
· Распоряжения
· Указания
· Положения
· Инструкции
· Письма, телеграммы
· Источники статистических данных
· Книги
· Статьи
· Рефераты
· Материалы конференций, симпозиумов.
В конце списка приводится перечень неопубликованных материалов, использованных в работе. Сведения о книгах должны включать фамилию и инициалы авторов, заглавие книги, место издания, издательство, год издания, количество страниц в источнике.
Статьи включают в список с указанием автора, наименования журнала или газеты (сборника трудов), года выпуска, номера. 
Все литературные источники в пределах приведенной выше разбивки необходимо приводить в алфавитном порядке.
Не рекомендуется включать в библиографический список те работы, на которые нет ссылок в дипломной работе и которые фактически не были использованы при его написании.
11. Приложения
 Приложение оформляется как продолжение данного документа на последующих листах.
Каждое приложение необходимо начинать с новой страницы с указанием в правом верхнем углу первого листа слова ПРИЛОЖЕНИЕ (прописными буквами). Заголовок приложения писать симметрично тексту также прописными буквами.
При наличии в документе более одного приложения их нумеруют арабскими цифрами.
Например:
	ПРИЛОЖЕНИЕ 1

	ПРИЛОЖЕНИЕ 2


Текст каждого приложения можно разделять на разделы, подразделы и пункты, нумеруемые отдельно по каждому приложению.
Нумерация листов документа и приложений должна быть сквозная.
На все приложения в основном тексте документа должны быть сделаны ссылки, а в содержании перечислены все приложения с указанием их номера и заголовков.
Если в качестве приложения в дипломной работе используется документ, имеющий самостоятельное значение и оформленный согласно требованиям к документу данного вида, его вкладывают в дипломную работу без изменений в оригинале. На титульном листе печатают слово ПРИЛОЖЕНИЕ и проставляют его номер, а страницы, на которых размещен документ, включают в общую нумерацию страниц документа.
