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ВВЕДЕНИЕ
Целью государственной итоговой аттестации является установление уровня подготовки студента высшего учебного заведения к выполнению профессиональных задач и соответствия его подготовки требованиям федеральных государственных образовательных стандартов высшего профессионального образования. 

К государственным итоговым аттестационным испытаниям допускаются лица, завершившие полный курс обучения по одной из программ и успешно прошедшие все предшествующие аттестационные испытания, предусмотренные планом.

К видам государственных итоговых аттестационных испытаний выпускников высших учебных заведений относятся:

- государственный междисциплинарный экзамен;

- защита выпускной квалификационной работы (ВКР).
Защита ВКР является завершающим этапом государственных итоговых аттестационных испытаний и осуществляется после успешной сдачи студентом государственного междисциплинарного экзамена.

ВКР представляет собой теоретическое и практическое исследование одной из актуальных проблем той или иной области научных знаний, она выполняется на заключительном этапе обучения в учебном заведении и определяет уровень подготовленности студента к практической работе в соответствии с направлением подготовки. В связи с этим, главная задача её автора состоит в том, чтобы продемонстрировать уровень своей научной квалификации, умение самостоятельно вести научный поиск и изучить конкретную научную проблему.

ВКР предполагает систематизацию и расширение знаний и практических навыков студента в решении сложных комплексных задач. В работе проводится анализ существующих на современном этапе подходов к рассматриваемой проблеме и формулируются предложения по решению данной проблемы на основе разработок, проведенных во время прохождения практики, самостоятельных исследований и  обязательно включает в себя как теоретическую часть, где студент должен продемонстрировать знания основ экономических знаний по разрабатываемой проблеме, так и практическую часть, в которой необходимо показать умение использовать методы, приемы, средства и технологии ранее изученных учебных дисциплин для решения поставленных в работе прикладных задач.

После выполнения ВКР студентам становится совершенно ясным назначение и взаимозависимость дисциплин, изучаемых на протяжении курса обучения в высшем учебном заведении, а также различных прикладных работ, выполнявшихся как в вузе, так и в процессе различных практик.

ВКР – самостоятельно выполняемая творческая научно-прикладная работа студента, в которой он обязан самостоятельно принимать решения по разрабатываемой теме, используя весь комплекс знаний и практических навыков, полученных в течение всего курса обучения в высшем учебном заведении. 

ВКР, хотя и является самостоятельным научным исследованием, относится к разряду учебно-исследовательских работ. Её научный уровень должен отвечать программе обучения. Подготовка такой работы должна не столько решать научные проблемы, сколько служить свидетельством того, что её автор научился самостоятельно вести научный поиск, видеть профессиональные проблемы и владеет наиболее общими методами и приёмами их решения.

Настоящие методические указания должны помочь студентам в подготовке, оформлении и своевременном представлении к защите ВКР в соответствии с предъявляемыми к ним требованиями. 
Методические указания по выполнению ВКР могут быть полезны также преподавателям, осуществляющим научное руководство студентами, рецензентам работ, специалистам, осуществляющим организационную работу по подготовке и защите ВКР.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ О ПОДГОТОВКЕ                        ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
1.1. Требования к выпускной квалификационной работе
ВКР является заключительным этапом подготовки студентов и должна соответствовать требованиям федеральных государственных образовательных стандартов соответствующих направлений подготовки.

В ВКР студент должен продемонстрировать уверенное владение теоретическими знаниями и практическими навыками, полученными при изучении дисциплин. 
Общие требования к ВКР:

· ВКР должна отражать теоретический и научно-исследовательский характер решаемых задач;

· давать представления о том, насколько студент овладел методами научного анализа сложных явлений социально-экономической действительности, теории и практики, творческого применения теории и методологических принципов исследования;

· показывать умение делать теоретические обобщения и практические выводы, обоснованные предложения и рекомендации по совершенствованию экономических процессов;

· отличаться логичностью, доказательностью, аргументированностью, лаконизмом, четким и ясным изложением материала, достоверностью фактов, отражением умения студента пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, обработки и систематизации информации, осуществлять ее проверку;

· высокая научная достоверность, объективность содержания исследовательского материала – важнейшее требование к работе, автор работы несет ответственность за достоверность фактического материала, обоснованность выводов и рекомендаций;

· работа должна выявлять высокий уровень профессиональной эрудиции студента, его методическую подготовленность, владение навыками и умениями профессиональной деятельности;

· работа должна носить творческий характер (использование оригинальных подходов и технологий, материалов экспериментального исследования);
· текстовый материал работы должен быть правильно оформлен (четкая структура, завершенность, правильное оформление библиографических ссылок и списка литературы, аккуратность исполнения, отсутствие орфографических ошибок и т.п.).

ВКР считается завершенной, если она соответствует предъявляемым требованиям по структуре, содержанию, стилю изложения материала, оформлению ссылок, списка литературы и приложений, отпечатана, проверена на предмет орфографических ошибок, сброшюрована, подписана автором, имеет отзыв научного руководителя и рецензию.

1.2. Участники подготовки выпускной  квалификационной работы
Организация процесса подготовки и защиты ВКР – это сложный процесс, в котором помимо самих выпускников задействованы: выпускающая кафедра, научные руководители, рецензенты, Государственная экзаменационная комиссия (ГЭК).
Выпускающая кафедра осуществляет следующие мероприятия:

· разработка тематики ВКР;

· организация выбора студентами тем ВКР;

· назначение руководителей ВКР;

· проведение собрания студентов по ознакомлению с порядком, организацией, формой и условиями подготовки и защиты ВКР; 

· ознакомление студентов, руководителей и рецензентов с методическими требованиями к содержанию и оформлению ВКР;

· контроль намеченного графика выполнения ВКР;

· проведение предварительных защит ВКР;

· принятие решения о допуске студента к защите ВКР;

· организация защиты ВКР на заседаниях Государственных экзаменационных комиссий.

Общее руководство процессом подготовки ВКР осуществляет заведующий выпускающей кафедры.

Научный руководитель. Каждому выпускнику назначается научный руководитель из числа преподавателей выпускающих кафедр Института экономики, преподавателей других вузов или специалистов-практиков, не являющихся сотрудниками Омской юридической академии. 

Руководитель ВКР, как правило, должен иметь ученую степень (звание) или являться специалистом-практиком в данной области. 

В процессе подготовки работы большая функциональная обязанность ложится на научного руководителя. Научное руководство ВКР включает:

· выяснение степени подготовленности выпускника к разработке выбранной темы; 

· помощь в определении цели, задач и структуры ВКР;

· оказание помощи в разработке графика выполнения работы;

· рекомендации по использованию обязательной и дополнительной литературы, получению информации из других источников;

· проведение в ходе подготовки ВКР регулярных встреч и консультаций по структуре и объему разделов, содержанию, стилю написания и оформления работы;

· своевременное информирование заведующего кафедрой о случаях значительного отклонения от графика подготовки ВКР или других проблемах, способных поставить под вопрос завершение работы в установленный срок;

· определение степени готовности ВКР;

· рецензирование выполненной работы, указания по устранению недостатков, неточностей;

· написание отзыва с выводом о возможности допуска к защите.

Рецензент – специалист, составляющий критический отзыв на ВКР. Работа, допущенная к защите, направляется на рецензирование. К рецензированию привлекаются специалисты из числа профессорско-преподавательского состава, научных сотрудников и руководящего состава академии, а также других вузов, предприятий, организаций, учреждений, из числа специалистов той области, в которой выпускник выполнял работу.

Комиссия по предварительным защитам назначается распоряжением заведующего выпускающей кафедры в составе 3-5 человек из преподавателей кафедры. 

В процессе предварительной защиты выпускник кратко излагает суть исследования. Комиссия оценивает соответствие содержания поставленным целям, оформления работы и демонстрационного материала предъявляемым к ним требованиям, заслушивает доклад студента и задает вопросы по теме работы, дает рекомендации по содержанию доклада, демонстрационного материала. Студент получает возможность своевременно исправить выявленные недостатки.

Комиссия выносит решение для утверждения на заседании кафедры (допустить к защите, допустить после устранения замечаний, перенести защиту). 

Государственная экзаменационная комиссия по защите ВКР проводит заседания в соответствии с графиком, выносит решение об оценке ВКР, присвоении выпускнику квалификации и выдаче диплома о высшем образовании.

Студент-дипломник в процессе подготовки и оформления работы руководствуется методическими указаниями по выполнению ВКР, разработанными выпускающей кафедрой.

Он имеет право: запрашивать у выпускающей кафедры предоставления своевременной информации о тематике ВКР, предполагаемых руководителях, графике защит; просить выпускающую кафедру о переносе сроков защиты ВКР в  связи с невыполнением графика исследования по уважительным причинам; представлять ВКР на предварительную защиту при получении отрицательного отзыва руководителя; самостоятельно определять содержание разделов ВКР, демонстрационного материала, доклада; высказывать на заседании Государственной экзаменационной комиссии по защите выпускных квалификационных работ мнение, отличное от мнения руководителя и рецензента.

В течение всего периода подготовки работы студент должен систематически встречаться со своим руководителем по вопросам, связанным с выполнением ВКР, затруднениям теоретического и практического характера.

Студенту следует иметь в виду, что научный руководитель не является его соавтором или редактором ВКР и поэтому рассчитывать на то, что научный руководитель поправит все имеющиеся в работе теоретические, методологические, стилистические и другие погрешности ошибочно.

Работа над ВКР требует от студента прилежания и профессионализма, творческого подхода, ответственности. При существенном отставании от намеченного графика или при неудовлетворительных результатах предварительной защиты  студент по представлению кафедры может быть не допущен к защите ВКР.
1.3. Последовательность и сроки подготовки выпускной квалификационной работы
Организация подготовки ВКР начинается с разработки их тематики. Темы ВКР представляются выпускающей кафедрой на основании их актуальности, учета проблематики современных научно-экономических исследований и разнообразия, интересов студента в области экономики, финансов и управления, непосредственной связи с возможным практическим применением знаний выпускников в соответствии с профилем.

Темы ВКР выпускники выбирают самостоятельно, руководствуясь своими научными интересами, практическим опытом, знаниями специальной профессиональной литературы по избираемой проблеме. 

Одним из основополагающих требований к ВКР является интерес самого студента к выбранной теме и ее актуальность, т.е. важность  и своевременность исследуемой темы применительно к настоящему периоду. Опыт показывает, что правильно выбранная тема и объект исследования в значительной мере обеспечивают успешное выполнение ВКР. Студентам необходимо стремиться к тому, чтобы выбранная тема способствовала максимальному использованию полученных знаний и накопленного практического опыта. Такой подход создает хорошие предпосылки для достижения наилучших результатов.

Тема ВКР может быть и инициативной, выдвинутой самим студентом по согласованию с научным руководителем, с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки. В этом случае тема утверждается на заседании кафедры.

Разработка одной и той же темы ВКР несколькими студентами не допускается.

Тема ВКР должна быть сформулирована профессионально грамотно. Это значит, что в названии должны быть представлены как объект исследования, так и его предмет. Сама же формулировка, по возможности, должна отражать его проблему и состоять из одного предложения. 

Выбрав тему ВКР, студент подает на имя заведующего кафедрой заявление о закрепление темы работы (см. прил. 1).

Последовательность подготовки ВКР:
1. Определение темы, обоснование ее актуальности и обсуждение с научным руководителем.
2. Составление плана-графика подготовки ВКР, который облегчает контроль над ходом выполнения исследования и помогает студенту самостоятельно и осознанно выполнять работу, рационально распределять время, отводимое на ее подготовку. В процессе составления плана студент должен обдумать всю «стратегию» предстоящей работы, привести в систему возникающие у него новые мысли, замыслы, предложения. Календарный план-график подписывается выпускником, руководителем работы и утверждается заведующим кафедрой (см. прил. 2).

3. Составление предварительного и развернутого планов исследования, согласование их с руководителем.
4. Выработка цели и задач ВКР.
5. Изучение опыта рассмотрения выбранной проблемы, состояния дел по исследуемой проблематике.
6. Анализ литературы по избранной проблеме, знакомство с фактическими и статистическими материалами.
7. Сбор эмпирического материала с целью получения представления о состоянии исследуемого предмета.
8. Обработка и анализ полученной информации с применением современных программных средств,  методов статистики.
9. Разработка и обоснование рекомендательной части в виде описания путей и условий, программ, технологий, методов решения заявленной проблемы.
10. Обобщение собранного материала, формулировка выводов и выработка рекомендаций по использованию результатов работы.
11. Оформление текста в соответствии с требованиями, предъявляемыми к  ВКР.
12. Ознакомление руководителя с содержанием работы и его доработка с учетом замечаний и предложений руководителя.
13. Получение отзыва научного руководителя.
14. Передача работы для рецензирования.
15. Ознакомление с рецензией на работу.
16. Подготовка доклада, презентации, иллюстративного материала для членов Государственной экзаменационной комиссии.
17. Защита работы на заседании Государственной экзаменационной комиссии.

2. СТРУКТУРА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Типовая структура ВКР включает следующие разделы: 
1. Титульный лист.

2. Реферат.

3. Оглавление.

4. Введение.

5. Главы основной части.

6. Заключение.

7. Список использованной литературы.

8. Приложения.

Структура выпускной работы, соотношение объема работ по главам в каждом конкретном случае определяются в зави​симости от темы, объекта, предмета и целевой направленно​сти исследования. 

2.1. Титульный лист
Титульный лист содержит основные сведения о работе, авторе, лицах, проводивших контроль данной работы. Титульный лист ВКР оформляется по единому образцу.

ВКР, представляемая к защите, должна быть подписана на титульном листе студентом, руководителем ВКР и заведующим кафедрой.

2.2. Реферат
Реферат - это краткое изложение содержания ВКР. Реферат дает возможность установить основное содержание ВКР и решить, следует ли обращаться к полному тексту. 

В реферате отражаются цель, суть работы и ее результаты. Основной текст реферата не должен содержать критические замечания, точку зрения автора и информацию, которой нет в исходном документе.

В основном тексте реферата необходимо отразить следующие аспекты содержания ВКР:

· тему, цель работы, объект исследования;

· методы исследования (если они отличаются новизной или представляют интерес с точки зрения данной работы);

· результаты работы (приводятся основные теоретические и практические результаты, обнаруженные взаимосвязи и закономерности. Предпочтение отдается новым результатам и данным долгосрочного значения; выводам, которые подтверждают или опровергают существующие гипотезы, а также данным, которые имеют практическое значение);

· эффективность и область применения результатов работы.
Текст реферата должен отличаться лаконичностью, четкостью, убедительностью формулировок, отсутствием второстепенной информации. Описание ранее опубликованных работ и общеизвестные положения в реферате не приводятся.  В реферате не допускается применение не общепринятых терминов и сокращений слов и словосочетаний.

В ВКР бакалавров написание реферата осуществляется на  иностранном языке. 

2.3. Оглавление
Оглавлением называют элемент ВКР, имеющий справочный, вспомогательный характер. Оглавление выполняет две функции - дает представление о тематическом содержании ВКР и ее структуре, а также помогает читателю быстро найти в тексте нужную информацию.

Следует различать термины «оглавление» и «содержание». Термин «оглавление» применяется в качестве указателя частей, рубрик документа, связанных по содержанию между собой. Термин «содержание» применяется в тех случаях, когда документ содержит несколько не связанных между собой научных трудов одного или нескольких авторов. 

В работах выпускников используется заголовок «ОГЛАВЛЕНИЕ». Оглавление помещается на отдельной странице (страницах) в начале работы до введения. 

Оглавление должно включать перечень записей обо всех главах и параграфах ВКР. В каждую из этих записей входят обозначение структурного элемента (номер главы, параграфа и т.п.); наименование структурного элемента; адрес структурного элемента (номер страницы). Названия заголовков глав, параграфов в оглавлении перечисляются в той же последовательности и в тех же формулировках, что и в тексте работы. 

В том случае, если ВКР оформлена в виде двух или более частей (томов), в оглавлении первой части помещается структура всей ВКР с указанием номеров частей, а в последующих частях (томах) - только оглавления соответствующих частей.

2.4. Введение
Введение к выпускной квалификационной работе состоит из следующих элементов, располагаемых обычно в указанном порядке: «Актуальность исследования», «Степень разработанности темы», «Цель и задачи исследования», «Объект исследо​вания», «Предмет исследования», «Методологическая основа исследования», «Информационно-эмпирическая основа исследова​ния», «Научная новизна исследования», «Практическая значимость исследования». Допустимы отдельные отклонения от приведенной структуры введения. 

Таким образом, введение - ответственная часть ВКР, поскольку оно не только ориентирует в дальнейшем раскрытии темы, но и содержит все необ​ходимые квалификационные характеристики. Рассмотрим более подробно основные части введения ВКР.

Актуальность темы исследования отражает то, чем вызван интерес студента к данной теме и какие задачи стоят перед теорией и практикой экономической науки в современных условиях. Актуальность определяется необходимостью и возможностью решения определенной прикладной задачи на основе полученных в работе данных (например, потребность в разработке эффективных технологий воздействия на персонал организации, потребность в комплексных диагностических методиках, потребность в новых научных фактах, потребность в выработке рекомендаций по проблеме и т.п.).

Степень разработанности темы. Чтобы автору ВКР сообщить о состоянии разработки выбранной темы, составляется краткий обзор ис​точников, который в итоге должен привести к выводу, что именно данная тема еще не раскрыта (или раскрыта лишь частично или не в том аспекте) и потому нуждается в дальней​шей разработке. Обзор источников по теме должен показать основатель​ное знакомство исследователя со специальной литературой, его умение систематизировать источники, критически их рас​сматривать, выделять существенное, оценивать сделанное ра​нее другими исследователями, определять главное в совре​менном состоянии изученности темы. Материалы такого обзора следует систематизировать в определенной логической связи и последовательности. Все ценные публикации, имеющие прямое и непосредственное отношение к теме выпускной квалификационной работы, должны быть названы и критически оценены.
От формулировки научной проблемы логично перейти к фор​мулировке цели предпринимаемого исследования, а также указать на конкретные задачи, которые предстоит решать в соответствии с этой целью. 
Конкретное описание сущности решения проблемы представ​ляет собой формулирование цели ВКР. В соответствии с целью следует выделить три-четыре целевые задачи, ко​торые необходимо решить для достижения цели иссле​дования. Это либо решение подпроблем, вытекающих из общей проблемы, либо задачи анализа, обобщения, выявления, обосно​вания, разработки, оценки отдельных аспектов общей проблемы, решение которых ведет к решению самой проблемы. Формули​рование задач исследования полезно еще и в том отношении, что каждая из крупных целевых задач способна формировать отде​льную главу работы.

Пример формулирования задач: Для достижения цели, поставленной в выпускной квалификационной работе, были определены следующие задачи:

	Содержание деятельности исследователя
	«Частный» предмет деятельности

	· изучить

· исследовать

· проанализировать

· рассмотреть

· обосновать

· объяснить

· выявить
	· проанализировать

· разработать

· определить

· проверить на практике

· доказать

· показать

· выработать 
	· условия

· факторы

· подходы

· роль

· значение

· место

· средства
	· литературу

· возможности

· целесообразность

· приемы

· технологии

· причины

· критерии


Объект исследования представляет собой область научных изыс​каний, в пределах которой выявлена и существует исследуемая проблема. Это система закономерностей, связей, отношений, видов деятельности, в рамках которой зарождается проблема. Объектом исследования в ВКР, как правило, выступают предприятия, организации, учреждения.
Предмет исследования более узок и конкретен. Благодаря его формулированию в работе из общей системы, представля​ющей объект исследования, выделяется часть системы или про​цесс, протекающий в системе, являющийся непосредственным предметом исследования. Например, в общей системе ценообра​зования может быть выделено ценообразование на услуги ком​мерческих банков. Если объектом исследования в выпускной работе выступает организация, предметом исследования являются отдельные стороны деятельности организации: инвестиционная деятельность, организационная структура и эффективность управления и т.п. Именно на предмет исследования ориентируется выпускная работа, вследствие чего он непосредственным образом отражается в теме.

Обязательным элементом введения является также указание на методы исследования, которые служат инструментом в добывании фактического материала, и являются необходимым условием достижения поставленной цели. Методы исследования можно разделить на теоретические и практические. Теоретические - это абстрагирование, анализ, синтез, конкретизация, индукция и дедукция, классификация, сравнение, аналогия и др. Практические (эмпирические) - опыт, наблюдение, эксперимент, проведение бесед, опросов, интервьюирование, ведение контроля и мониторинга и др. При работе над выпускной квалификационной работой приме​няются конкретные методики исследования, т.е. совокупность при​емов, способов и порядок их применения, характерный для данного научного исследования. Причем совокупность приемов, способов и порядок их применения желательно продумывать для каждого этапа исследования. Методика тесно связана с объектом и предметом, целью и задачами исследования. Правильно поставленная методика явля​ется основой исследования, обеспечивает получение теоретического и практического материала, анализируя который автор приходит к обоснованным и достоверным выводам.
Информационно-эмпирическая основа исследования может включать такие  информационные источники, как: а) научные источники в виде данных и сведений из книг, журнальных статей, научных докладов и отчетов, материалов на​учных конференций, семинаров; б) статистические источники в виде отечественных и зарубежных статистических материалов, отчетов органов государственной, региональной, ведомственной статистики, материалов различных организаций, фондов, институтов; в) официальные документы в виде кодексов законов, законода​тельных и других нормативных актов, в том числе положений, инструкций, докладов, проектов; г) результаты собственных рас​четов и проведенных экспериментов.

К числу признаков, позволяющих утверждать о научной новизне исследования, относятся: постановка новой научной проблемы; введение новых научных категорий и понятий, развивающих представление о данной отрасли знаний; раскрытие новых закономерностей протекания естественных и общественных процессов; применение новых методов, инструментов, аппарата исследования; разработка и научное обоснование предложений об обновлении объектов, процессов и технологий, используемых в экономике и управлении.
Практическая значимость исследования предполагает, в каких областях прикладной деятельности, какими органами и организациями, в какой фор​ме могут быть использованы результаты выпол​ненного исследования и рекомендации, высказанные в работе.

В заключительной части введения излагается структура работы и даётся краткое содержание каждой главы.
2.5. Главы основной части
Основная часть представляет собой развернутое теоретическое и эмпирическое содержание ВКР. Основная часть, как правило, включает три главы. Каждая из них, в свою очередь, включает несколько параграфов. Все главы и параграфы должны быть примерно соразмерны друг другу, как по структурному делению, так и по объему. В конце каждой главы должны быть сделаны выводы.
Первая глава обычно посвящается:

· изложению основных теоретических положений, определяющих сущ​ность и содержание предмета темы, исходя из цели и задач ВКР;

· рассмотрению точек зрения ведущих специалистов по исследуемым проблемам;
· определению приоритетных вопросов, подлежащих решению.

Первая глава обеспечивает теоретическую основу для второй и третьей глав. С этой целью студент представляет в ней только тот теоретический материал, который ему потребуется для решения практических вопросов, определенных целью и задачами работы. Отход от этого требова​ния неизбежно приводит либо к чрезмерному увеличению объема первой главы, либо к отрыву от содержания второй и третьей глав. Поэтому первая глава должна представлять собой не изложение общеизвестных из учебных курсов положений, а являться анализом теории по выбранной теме.
При написании главы недостаточно ограничиться только описанием точек зрения разных авторов. При изложении спорных вопросов следует приводить мнения авторов с высказыванием отношения к ним самого автора ВКР. Если мнение того или иного автора рассматривается критически, то высказывание следует приводить полностью без сокращений. При наличии различных подходов к решению проблемы, содержащихся в нормативных документах или работах отдельных авторов, желательно дать их критический разбор. После такого критического изучения теории вопроса, автор ВКР обосновывает свое мнение по спорному вопросу или соглашается с одной из имеющихся уже точек зрения, выдвигая при этом в ее пользу собственные аргументы.

Поскольку ВКР - это самостоятельное исследование, компиляция не допускается. При использовании  принципиальных положений, цитат, цифрового материала необходимо делать ссылки на источник информации.
Во второй главе дается анализ практического решения вопросов, исследуемых в ВКР. Цель такого анализа - получе​ние обоснованных данных о состоянии «узких мест» и возможных ре​зервах совершенствования изучаемых вопросов темы.

Наиболее ти​пичным объектом большинства выпускных работ в настоящее время является организация. Вторая глава начинается с организационно-экономической ха​рактеристики элемента экономической системы, материалы кото​рого используются для написания работы. Его организационно-экономическая характери​стика может содержать: организационно-правовую форму, характер коммер​ческих связей с другими организациями, отраслевую принадлежность, производственную и организационную структуру. Следует охарактеризовать эконо​мическое и финансовое состояние организации. При необходимости в этом параграфе приводится краткое описание техноло​гического процесса.

Далее в этой же главе проводится непосредственный ана​лиз состояния исследуемых вопросов в конкретной экономической обстановке. Для проведения качественного анализа выпускник должен руководствоваться методическими материалами специальной ли​тературы по выбранной теме. Методика анализа, его объем и период времени для определения динамики согласовывается студентом с науч​ным руководителем выпускной работы, источники информации опреде​ляются исходя из предоставляемых возможностей.

Для того чтобы избежать поверхностного изложения материала в этой главе следует постоянно соизмерять цель и задачи ВКР с полученными результатами проведенного анализа. Студент из имеющегося фактического материала должен выбрать наиболее существенное, ограничить при необходимости объем иссле​дования меньшими размерами или сузить круг решаемых задач. Очень важно довести исследование до первичных величин, обеспечив тем са​мым достоверность промежуточных и окончательных расчетов. Ре​зультаты анализа оформляются в таблицах, графиках, диаграммах, подтверждаются необходимыми расчетами. Вторая глава по объёму должна быть не менее 30 страниц.

Полученные результаты анализа служат предпосылкой для разработ​ки мероприятий по совершенствованию исследуемых вопросов темы ВКР. Разработка этих мероприятий и оценка их эффективности ведется в третьей главе - главной части ВКР.

Цель этой главы - разработать управленческие, организацион​ные, экономические мероприятия и обосновать их исходя из возможности и целесообразности осуществления. Мероприятия должны логически вытекать из анализа второй главы. При этом автор должен проявлять самостоятельность и инициативу. Если автор не имеет возможности предложить собственное решение, то им на основе критической проработки передового отечественного и зарубежного опыта, выбирается вариант, реально осуществимый в конкретных рыночных условиях.

По каждому проектируемому мероприятию необходимо дать его экономическое обоснование, краткое содержание, характеристику объекта до и после внедрения, сроки внедрения и показатели экономи​ческой и социальной эффективности. Содержание и характер разраба​тываемых предложений определяется темой, целью и зада​чами ВКР, возможностью их осуществления в современных рыночных условиях. Проектируемые мероприятия должны быть орга​низационно и экономически осуществимыми, по своей сущности про​грессивными, направленными на повышение эффективности функ​ционирования объекта исследования.

Расчеты эффективности проектируемых технических, организа​ционных и экономических мероприятий проводятся по существующим методикам. При этом расчеты эффективности различаются по харак​теру, содержанию и детализации. Они могут проводиться для частных решений или для всего их комплекса. 

Объем материала каждой главы основной части определяется спецификой ВКР и согласуется с научным руководите​лем. 
Существует несколько правил деления текста на главы и параграфы.

1. Необходимо перечислить все виды делимого понятия. Поэтому объем делимого понятия должен быть равен сумме объемов его частей. Это означает, что глава по своему смысловому содержанию должна точно соответствовать суммарному смысловому содержанию относящихся к ней параграфов. Несоблюдение этого правила может привести к структурным ошибкам двоякого рода. Ошибка первого рода проявляется в том, что глава по смысловому содержанию становится уже общего объема составляющих ее подразделов, т.е. проще говоря, включает в себя лишние по смыслу параграфы. Ошибка второго рода возникает тогда, когда количество составляющих главу параграфов является по смыслу недостаточным.

2. На протяжении всего деления избранный признак деления должен оставаться одним и тем же и не подменяться другим признаком.

3. По смыслу члены деления должны исключать друг друга, а не соотноситься между собой как часть и целое. 

4. Деление должно быть непрерывным, т.е. в процессе деления нужно переходить к ближайшим видам, не перескакивая через них. Ошибка, возникающая при нарушении этого правила логики, носит название «скачок в делении». 
2.6. Заключение
Заключение должно содержать общие выводы, сделанные по результатам проведенного исследования. В заключение необходимо проанализировать проделанную работу, изложить в порядке проведения исследования промежуточные практические и теоретические результаты и выводы, обобщить их и сформулировать общий вывод по всей работе, оценив ее успешность, показать общий вывод в контексте складывающихся перспектив дальнейшего изучения, охарактеризовать его научную значимость и возможность практического применения. Желательно оценить не только главные итоги работы, но и побочные, второстепенные результаты, которые могут также обладать самостоятельным научным значением. 

Следует указать пути и перспективы дальнейшего исследования темы, обрисовать задачи, которые еще предстоит решить.

Текст заключения должен быть написан так, чтобы выводы соотносились с поставленными во введении целью и задачами исследования.

Основные выводы можно изложить в форме пронумерованных тезисов, в каждом из которых выделить и обосновать один конкретный вывод. Формулировки всех выводов должны быть предельно четкими, ясными, краткими и логически безупречными; давать полное представление о содержании, значимости, обоснованности и эффективности разработок.

Таким образом, заключение представляет собой окончательный, итоговый синтез всего ценного и значимого, существенного и нового, что содержится в ВКР. 
2.7. Список использованной литературы
В список использованной литературы включаются только те литературные источники,  которые были использованы при написании работы. Следует отметить, что не все источники могут использоваться автором непосредственно для обоснования тех или иных выводов и результатов. Полезно привести работы с описанием проблем и методов, близких исследуемым в ВКР, а также источники, содержащие ранее полученные результаты по тематике работы.  Список использованной литературы, как правило, включает в себя не менее 30 источников. 

2.8. Приложения
Назначение приложений - дать более развернутое, чем в основ​ной части ВКР, представление об исходных и промежуточных материалах, а также материалах, в разработке которых уча​ствовал сам студент. С помощью приложений автор доказывает достоверность исходных данных проводимых расчетов, повышает аргументированность выполненного анализа и сделанных предложений. Этот раздел позволяет при рациональном его построении варьировать объем основной части работы, вынося в нее все вспомогательные расчеты и построения.

Приложения располагаются в порядке появления на них ссылок в ВКР. Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием вверху посередине страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» и его номера. 

Если на одном листе может быть помещено несколько рисунков или таблиц, то они также нумеруются в пределах каждого при​ложения. Объем приложений не ограничен, и в случае необходимости материалы приложений могут быть скомплектованы отдельным томом. 

3. ЯЗЫК И СТИЛЬ НАУЧНОЙ РЕЧИ
3.1. Научная лексика
Основным признаком научной речи на уровне целого текста является целенаправленность и прагматическая установка. Научный текст характеризуется тем, что в него включаются только проверенные, полученные в результате объективных наблюдений и научных экспериментов сведения и факты. Это требует точности их словесного выражения, а, следовательно, использования специальной терминологии.

Специальная терминология - одна из отличительных черт научной лексики. В ВКР должны применяться единые научно-технические термины, обозначения и определения, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствии - общепринятые в научной литературе. 

Благодаря специальным терминам достигается возможность в краткой и экономичной форме давать развернутые определения и характеристики научных фактов, понятий, процессов, явлений.

Часто бывает так, что в специальной литературе отдельные термины трактуются неоднозначно. Поэтому в процессе подготовки ВКР ее автору нужно постоянно следить за тем смыслом, который вкладывается в каждый используемый термин, особенно если он имеет существенное значение для данного исследования.

Научный термин является выражением сущности явления. Следовательно, нужно с большим вниманием выбирать научные термины и определения. Нельзя произвольно смешивать в одном тексте различную терминологию, так как каждая наука имеет свою, присущую только ей, терминологическую систему. Нельзя считать правомерным применение без достаточных оснований устаревших научных терминов, не отражающих современные научные представления.

Нецелесообразно создавать новые термины. В процессе защиты ВКР такие термины всегда воспринимаются очень настороженно. И это закономерно. Ведь язык, в том числе и научный, - это общенациональное достояние. Если каждый автор будет использовать свою терминологию, то скоро все перестанут понимать друг друга. Поэтому введение в научную работу новых терминов допускается только в самых крайних случаях, когда ни один из имеющихся терминов не может описать соответствующее явление или конкретный процесс. И уже совсем недопустимо вкладывать какой-то новый смысл, давать какие-либо собственные толкования устоявшимся в данной области знания терминам.

3.2. Стилистические особенности научной речи
Объективность изложения - основная стилевая черта научной речи, которая вытекает из специфики научного познания, стремящегося установить научную истину. Отсюда наличие в тексте научных работ вводных слов и словосочетаний, указывающих на степень достоверности сообщения. Благодаря таким словам, тот или иной факт можно представить как вполне достоверный (конечно, разумеется, действительно), как предполагаемый (видимо, надо полагать), как возможный (возможно, вероятно). Обязательное условие объективности научного текста ( указание на то, каков источник сообщения, кем высказана та или иная мысль, кому конкретно принадлежит то или иное выражение. В тексте это условие реализуется цитатами или специальными вводными словами и словосочетаниями (по сообщению, по сведениям, по мнению, по данным, по нашему мнению и др.). 

Стилевыми чертами научной речи являются смысловая законченность, целостность и связность. Важнейшее средство выражения логических связей ( специальные функционально-синтаксические средства связи, указывающие на последовательность развития мысли, противоречивые отношения, причинно-следственные отношения, переход от одной мысли к другой, итог, вывод. Не всегда подобные слова и словосочетания украшают слог, но они позволяют следить за ходом рассуждений автора. 

Стиль письменной научной речи - это безличный монолог. Поэтому изложение обычно ведется от третьего лица, так как внимание сосредоточено на содержании и логической последовательности сообщения, а не на субъекте. 

Сравнительно редко употребляется форма первого лица («я») и совершенно не употребляется форма второго лица («ты») местоимений единственного числа. Авторское «я» отступает на второй план.

Неписаным правилом стало, что автор научной работы выступает во множественном числе и вместо «я» употребляет «мы». Считается, что выражение авторства как формального коллектива придает больший объективизм изложению. Выражение авторства через «мы» позволяет отразить свое мнение как мнение определенной группы людей, научной школы или научного направления.

Став фактом научной речи, местоимение «мы» обусловило целый ряд новых значений и производных от них оборотов, в частности, с притяжательным местоимением «по нашему мнению».

Однако нагнетание в тексте местоимения «мы» производит малоприятное впечатление. Поэтому нужно стараться прибегать к конструкциям, исключающим употребление этого местоимения. Употребляется также форма изложения от третьего лица (например: «Автор полагает...»). Аналогичную функцию выполняют предложения со страдательным залогом (например: «Разработан комплексный подход к исследованию...»). Такой залог устраняет необходимость в фиксации субъекта действия и тем самым избавляет от необходимости вводить в текст научной работы личные местоимения. 

В научной речи очень распространены указательные местоимения «этот», «тот», «такой». Они не только конкретизируют предмет, но и выражают логические связи между частями высказывания (например: «Эти данные служат достаточным основанием для вывода...»). Местоимения «что-то», «кое-что», «что-нибудь» в силу неопределенности их значения в тексте научной работы не используются.

3.3. Качества, определяющие культуру научной речи
Качествами, определяющими культуру научной речи, являются точность, ясность и краткость. 

Смысловая точность - одно из главных условий, обеспечивающих научную и практическую ценность заключенной в тексте научной работы информации. Неправильно выбранное слово может существенно исказить смысл написанного, дать возможность двоякого толкования той или иной фразы, придать всему тексту нежелательную тональность.

Точность научной речи обусловлена не только целенаправленным выбором слов и выражений, но и выбором грамматических конструкций, предполагающий точное следование нормам связи во фразе. Возможность по-разному объяснять слова в словосочетаниях порождает двусмысленность.

Часто точность нарушается в результате синонимии терминов. Терминов-синонимов в одном высказывании быть не должно. Не допускается писать то «компьютер», то «электронно-вычислительная машина (ЭВМ)», или то «затраты», то «издержки».

Снижает точность сообщаемой информации проникновение в научную речь просторечных и жаргонных слов  из предметной области, которые употребляются вместо соответствующих терминов. 

Ясность - другое необходимое качество научной речи. Ясность - это умение писать доступно и доходчиво.

Много неясностей возникает там, где авторы вместо точных количественных значений употребляют слова и словосочетания с неопределенным или слишком обобщенным значением. 

Часто авторы научных работ пишут «и т.д.» в тех случаях, когда не знают, как продолжить перечисление, или вводят в текст фразу «вполне очевидно», когда не могут изложить доводы. Обороты «известным образом» или «специальным методом» нередко указывают, что автор в первом случае не знает, каким образом, а во втором - какой именно метод.

Нередко доступность и доходчивость называют простотой. Простота изложения способствует тому, что текст ВКР читается легко, т.е. когда мысли ее автора воспринимаются без затруднений. Однако нельзя отождествлять простоту и примитивность. Нельзя также путать простоту с общедоступностью научного языка. Главное при языково-стилистическом оформлении текста научных работ в том, чтобы его содержание по форме своего изложения было доступно тому кругу читателей, на которых такие работы рассчитаны.

Краткость - третье необходимое и обязательное качество научной речи, более всего определяющее ее культуру. Реализация этого качества означает умение избежать ненужных повторов, излишней детализации и «словесного мусора». Каждое слово и выражение должно служить цели, которую можно сформулировать следующим образом: как можно не только точнее, но и короче донести суть дела. Поэтому слова и словосочетания, не несущие никакой смысловой нагрузки, должны быть полностью исключены из текста научной работы.

Многословие, или речевая избыточность, чаще всего проявляется в употреблении лишних слов. Например: «Для этой цели фирма использует имеющиеся подсобные помещения» (если помещений нет, то и использовать их нельзя); «Проверкой было установлено, что суще​ствующие расценки во многих торговых точках нашего города были значительно завышены» (несуществующие расценки не могут быть ни завышены, ни занижены).

Лишние слова в научной работе свидетельствуют не только о языковой небрежности ее автора, но и часто указывают на нечеткость представ​ления о предмете речи или на то, что он просто не понимает точного смысла заимствованного из чужого языка слова. 

К речевой избыточности следует отнести и употребление без надобности иностранных слов, которые дублируют русские слова и тем самым неоправданно усложняют высказывание. Например: 

· экстраординарный - особенный, 

· ординарный - обыкновенный, 

· лимитировать - ограничивать, 

· ориентировочно - примерно, 

· функционировать - действовать, 

· диверсификация - разнообразие, 

· детерминировать - определять, 

· апробировать - проверять и т.д.

Неправильное или параллельное употребление иноязычной лексики ведет к ненужным повторениям, например, «промышленная индустрия» (в слове «индустрия» уже заключено понятие «промышленная»), «форсировать строительство ускоренными темпами» («форсировать» и означает «вести ускоренными темпами»), «потерпеть полное фиаско» («фиаско» и есть «полное поражение»)

Другая разновидность многословия - тавтология, т.е. повторение того же самого другими словами. Многие научные работы переполнены повторениями одинаковых или близких по значению слов, например «в августе месяце», «схематический план», «пять человек рабочих» и т.п.

4. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ  РАБОТЫ
4.1. Оформление печатного текста
Объем ВКР должен составлять от 80 до 100 страниц (без приложений).
Текст работы должен быть напечатан на компьютере на одной стороне стандартного листа белой односортной бумаги формата А4 (210x297 мм) в текстовом редакторе MS Word через 1,5 интервала. 
Страницы должны иметь следующие поля: левое - 30 мм, верхнее - 20 мм, правое - 15 мм, нижнее - 20 мм. 
Шрифт – «Times New Roman», размер – 14 пт. Шрифт, используемый в таблицах, рисунках при необходимости может быть уменьшен до 12 пт.

Абзацный отступ – 12,5 мм. Необходимо производить выравнивание текста по ширине страницы. Не допускается расстановка переносов в словах.
В тексте не допускается никаких выделений курсивом, жирным шрифтом и подчеркиванием (за исключением выделения жирным шрифтом  заголовков структурных частей, глав и параграфов). 

Все страницы ВКР, включая приложения, должны иметь общую нумерацию по порядку от титульного листа до последней страницы без пропусков и повторений, т.е. соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту.  Номер страницы следует проставлять по середине верхнего поля страницы, арабскими цифрами без точки и других знаков («с», «-» и т.д.). Титульный лист ВКР является первой страницей, но на нем номер страницы не ставится.

При оформлении заголовков следует руководствоваться следующими правилами.

Заголовки структурных частей работы «РЕФЕРАТ», «ОГЛАВЛЕНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ», «ПРИЛОЖЕНИЕ», а также заголовки глав оформляются прописными буквами жирным шрифтом по центру строки. Слово «Глава» не пишется. Заголовки параграфов – строчными буквами, с первой прописной. 
Главы нумеруются арабскими цифрами. После номера главы ставится точка. Параграфы следует также нумеровать арабскими цифрами. Номер параграфа состоит из номера главы и номера параграфа, разделенных точкой. В конце номера параграфа также ставится точка, например, «2.1.» (первый параграф второй главы).

Желательно, чтобы длина строки заголовка была короче строки текста. Многострочный заголовок должен быть разделен по смыслу на несколько строк. Переносы и подчеркивание слов в заголовках не допускаются, точка в конце заголовка не ставится.

Каждую структурную часть ВКР и заголовки глав необходимо начинать с новой страницы. Заголовки параграфов не должны печататься в конце страницы - необходимо, чтобы за ними следовало несколько строк текста.

4.2. Сокращение слов и словосочетаний в тексте
В тексте ВКР все слова пишутся полностью, за исключением стандартизованных и общепринятых сокращенных обозначений. Насыщенность текста сокращенными написаниями снижает академический тон работы в целом, затрудняет его понимание.

В тексте документа могут встречаться следующие виды сокращений:

· буквенные аббревиатуры;  

· сложносокращенные слова;

· условные графические сокращения по начальным буквам слов;

· условные графические сокращения по частям слов и начальным буквам.

Буквенные аббревиатуры составляются из первых начальных букв полных наименований и различаются на: читаемые по названиям букв (ЭВМ); читаемые по звукам, обозначаемым буквами (вуз - высшее учебное заведение). 

В документах, кроме общепринятых буквенных аббревиатур, могут использоваться вводимые авторами документа буквенные аббревиатуры, сокращенно обозначающие какие-либо понятия из соответствующих областей знания. При этом первое упоминание таких аббревиатур указывается в круглых скобках после полного наименования, в дальнейшем они употребляются в тексте без расшифровки.

В аббревиатурах не ставят точек, дефисов и падежных окончаний. Если без окончания сокращенное слово понимается двояко, то окончание следует ставить, не отделяя его апострофом. Например, неверно: в ГОСТ приводится или в ГОСТЕ приводится, правильно: в ГОСТе приводится.

Другим видом сокращений являются сложносокращенные слова, которые составляются из сочетания: усеченных слов и полных слов (профсоюз - профессиональный союз); одних усеченных слов (колхоз - коллективное хозяйство).

Еще один вид сокращений – условные графические сокращения по начальным буквам (н.т. - нижняя точка) – применяются чаще всего в технических текстах. От буквенных аббревиатур они отличаются тем, что читаются полностью, сокращаются только на письме и пишутся с точками на месте сокращения.

В тексте документа могут встречаться условные графические сокращения по частям и начальным буквам слов. Они разделяются на: общепринятые условные сокращения; условные сокращения, принятые в специальной литературе, в том числе в библиографии. 

Укажем ряд общепринятых условных сокращений: после перечисления: т.е. (то есть), и т.д. (и так далее), и т.п. (и тому подобное), и др. (и другие) и пр. (и прочие); при ссылках: см. (смотри), ср. (сравни); при обозначении цифрами веков и годов: в. (век), вв. (века), г. (год), гг. (годы), т. (том), г. (город), обл. (область), гр. (гражданин), С. (страницы при цифрах), акад. (академик), доц. (доцент), проф. (профессор). 

Слова «и другие», «и тому подобное», «и прочие» внутри предложения не сокращаются. 

Некоторые подходы к сокращению слов и словосочетаний не допускаются. Не допускаются сокращения слов т.н. (так называемый), напр. (например), ок. (около), ф-ла (формула), ур-ние (уравнение), д/расчета (для расчета), хар-ка (характеристика), т.о. (таким образом), п.ч. (потому что). Не допускаются сокращения типа «несколько км пути». Следует писать: «несколько километров пути».

4.3. Правила записи числительных
В тексте ВКР могут использоваться порядковые и количественные числительные, буквенно-цифровые и словесно-цифровые сочетания, обозначения диапазона величин. К количественным числительным относятся однозначные и многозначные целые числа (в буквенной и цифровой форме), простые и десятичные дробные числа. 

Многозначные количественные числительные следует писать цифрами, за исключением числительных, которыми начинается абзац; такие числительные необходимо писать словами. 

Однозначные количественные числительные, если при них нет единиц измерения, следует писать словами. Например: пять станков (а не 5 станков), в трех организациях (а не в 3 организациях). Если однозначные целые числа, даже в косвенных падежах, стоят в ряду с многозначными, то должна использоваться цифровая форма, поскольку при восприятии ряда чисел не требуется мысленно переводить их в буквенную форму в нужном падеже. 
Числа с сокращенным обозначением единиц физических величин, денежных единиц и т.п. измерения нужно писать цифрами. Например: 7 л, 24 кг. После сокращения «л», «кг» и т.п. точка не ставится.

При перечислении однородных чисел (величин и отношений) сокращенное обозначение единицы измерения ставится только после последней цифры. Например: 3, 14 и 25 кг.

Буквенная форма однозначных целых чисел используется, если однозначные числа стоят в косвенных падежах, но не при единицах физических величин, денежных единицах. Например: отдел оборудовали четырьмя (не: 4) персональными компьютерами.

Если стечение нескольких чисел в цифровой форме может затруднить чтение, а вставить между этими числами слово или изменить порядок слов, чтобы развести числа, сложно, то рекомендуется писать: три 50‑местных автобуса и не рекомендуется писать: 3 50-местных автобуса.

Буквенно-цифровая форма чисел необходима для обозначения чисел, заканчивающихся большим количеством нулей (тысяч, миллионов, миллиардов) в виде сочетания цифр с сокращением «тыс.», «млн.», «млрд.»: 5 тыс., 10 млрд.; 12 млн. Это правило распространяется и на сочетание чисел, заканчивающихся большим количеством нулей, с обозначением единиц физических величин, денежных единиц: 20 млн. км; 200 млрд. шт.

Денежные выражения, обозначающие суммы более одной тысячи, в тексте нужно писать цифрами и словами: 5 тыс. рублей, 1 млн. рублей. Денежные выражения в рублях и копейках следует писать: 105 руб. 55 коп.

Количественные имена числительных согласуются с именами существительными во всех падежных формах, кроме форм именительного и винительного падежей. Например: до пятидесяти рублей (род. п.), к шестидесяти рублям (дат. п.) и т.д. 

В формах именительного и винительного падежей количественные числительные управляют существительными. Например: имеется пятьдесят (им. п.) рублей (род. п.), получить пятьдесят (вин. п.) рублей (род. п.).

Количественные числительные при записи арабскими цифрами не имеют падежных окончаний, если они сопровождаются существительными. Например: на 20 страницах (а не на 20-ти страницах).

При обозначении количества предметов, а также числа людей не употребляются слова «штук», «человек»: 20 автомобилей, а не 20 штук автомобилей; 50 рабочих, а не 50 человек рабочих. 

Оформление дробных чисел. Простые дроби следует писать через косую черту: 1/2; 3/4. После простых дробных чисел слова «часть», «доля» не употребляются. Следует писать: 1/8 площади; 1/2 квадрата. Не следует писать: 1/8 доля площади; 1/2 часть квадрата. Существительное после дробного числа должно согласоваться с его дробной частью и поэтому ставится в родительном падеже единственного числа: 1/3 метра; 0,75 литра; 0,5 тысячи.

Для обозначения диапазона значений ставится: многоточие, тире, предлог «от» перед первым числом и «до» перед вторым. Например: длиной 5…10 м; длиной   5  –  10 м; длиной от 5 до 10 м.

Тире в качестве знака диапазона значений величин ставить не следует, если тире может быть принято за знак «минус», если одно из чисел – величина положительная, другое – отрицательная или если оба числа – величины отрицательные.

При цифровой форме крупных чисел в диапазоне значений необходимо сохранять нули в числе нижнего предела. Не допускается писать 15-18 000 м, если первое число 15 000 м.

Порядковые числительные, входящие в состав сложных слов, в документах следует писать цифрами. Например: 15-тонный грузовик, 30-процентный раствор. В последние годы все чаще используется форма без наращивания падежного окончания, если контекст не допускает двояких толкований, например, в 3% растворе.

Порядковые числительные при записи арабскими цифрами имеют падежные окончания. Падежное окончание должно быть: 1) однобуквенным, если предпоследняя буква числительного гласная (10-й; 10-я; 10-х); 2) двухбуквенным, если предпоследняя буква согласная: 10-го; 10-му; 10-ми.

При перечислении нескольких порядковых числительных падежное окончание следует ставить только один раз. Например: водители 1 и 2-го классов.

Порядковые числительные, обозначенные арабскими цифрами, не имеют падежных окончаний, если они стоят после существительного, к которому относятся. Например: в гл. 3, на рис. 2, в табл. 4.

Порядковые числительные при записи римскими цифрами для обозначения порядковых номеров столетий (веков), кварталов падежных окончаний не имеют. Например: XX век (не: ХХ-й век).

4.4. Оформление таблиц
Таблицей называют особую форму подачи цифровых или словесных данных, в которой сведения располагаются в определенном порядке. Таблицы используются для большей наглядности и возможности сравнения показателей. В таблицы не следует включать цифровой материал, который с достаточной краткостью может быть изложен в самом тексте. Комментарий к таблицам не должен их дублировать. В тексте следует давать лишь анализ и объяснение таблиц. 

Каждая таблица должна иметь тематический заголовок, отражающий ее содержание. Тематический заголовок следует выполнять строчными буквами (кроме первой прописной) через один интервал и помещать над таблицей посередине (см. рис. 4.1). Точку в конце заголовка не ставят. Основные требования к тематическому заголовку - точность, соответствие назначению и содержанию таблицы, возможная краткость. 

Над правым верхним углом таблицы над заголовком должна быть помещена надпись «Таблица ...» с указанием номера таблицы (см. рис. 4.1). Таблицы могут быть пронумерованы в пределах каждой главы, с указанием номера главы, или сквозной нумерацией.
Таблица,  номер

Заголовок таблицы
[image: image2.emf]
Рис. 4.1. Основные  элементы таблицы
Заголовки граф таблицы нужно писать с прописной буквы, а подзаголовки - со строчной, если они составляют одно предложение с основным заголовком графы (см. табл. 4.1).
Подзаголовки, имеющие самостоятельное значение, пишут с прописной буквы. В конце заголовков и подзаголовков граф знаки препинания не ставят. Заголовки должны быть указаны в единственном числе (см. табл. 4.1).

Таблица  4.1

Вертикальный анализ  пассива  баланса ООО «Вектор»
	Показатель
	На начало 2014 г.
	На конец 2014 г.
	Изменение

	
	сумма,

тыс. руб.


	уд. 

вес,

%
	сумма,

тыс. руб.


	уд. 

вес,

%
	суммы,

тыс. руб.


	уд. веса,

%

	1. Собственный капитал
	5 328
	58,7
	1 282
	17,1
	- 4 046
	-41,6

	1.1. Фонды собственных средств
	5 328
	58,7
	1 282
	17,1
	- 4 046
	-41,6

	1.2. Прибыль
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2. Привлечённые средства
	3 749
	41,3
	6 253
	82,9
	+2 504
	+41,6

	2.1. Долгосрочные ссуды и займы
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2.2. Краткосрочные ссуды и  займы
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2.3. Кредиторская задолженность
	3 712
	40,9
	6 229
	82,6
	+2 517
	+41,7

	2.4. Прочие пассивы
	37
	0,4
	24
	0,3
	-13
	-0,1

	Баланс
	9 077
	100
	7 534
	100
	-1 543
	0


Размещать таблицу следует по одному из вариантов: непосредственно под текстом, где она упоминается впервые, на следующей странице или в приложении к работе. Таблицы следует размещать так, чтобы их можно было читать без поворота текста. Если такое расположение невозможно, таблицу располагают так, чтобы для ее чтения надо было повернуть страницу по часовой стрелке.

Графа «№ п/п» в таблицу не включается. При необходимости нумерации показателей, параметров или других данных порядковые номера указывают в боковике таблицы перед их наименованием (см. табл. 4.1). 

Если строки или графы таблицы выходят за формат страницы, таблицу делят на части, которые, в зависимости от особенностей таблицы, переносят на другие страницы (см. табл. 4.2).
Если таблица размещается на нескольких страницах, то слово «Таблица», заголовок и порядковый номер таблицы указываются один раз на первой странице, на последующих страницах в этом случае следует писать «Продолжение таблицы ...», «Окончание таблицы ...» и повторять только строку с номерами граф (см. табл. 4.2).
Таблица 4.2

Горизонтальный анализ пассива баланса ООО «Вектор»
	Показатель
	На  начало  2014 г.
	На  конец 2014 г.
	Изменение

	
	сумма,

тыс. руб.


	уд.

вес,

%
	сумма,

тыс. руб.


	уд.

вес,

%
	суммы,

тыс. руб.


	уд. веса,

%

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Собственный капитал
	5 328
	100
	1 282
	24,1
	- 4 046
	-75,9

	1.1. Фонды собственных средств
	5 328
	100
	1 282
	24,1
	- 4 046
	-75,9

	1.2. Прибыль
	0
	100
	0
	100
	0
	0


Окончание таблицы  4.2
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2. Привлечённые средства
	3 749
	100
	6 253
	166,8
	+2 504
	+66,8

	2.1. Долгосрочные  ссуды  и  займы
	-
	100
	-
	-
	-
	-

	2.2.Краткосрочные  ссуды  и  займы
	-
	100
	-
	-
	-
	-

	2.3. Кредиторская задолженность
	3 712
	100
	6 229
	167,8
	+2 517
	+67,8

	2.4. Прочие пассивы
	37
	100
	24
	64,9
	-13
	-35,1

	Баланс
	9 077
	100
	7 534
	83,0
	-1 543
	-17,0


Если цифровые данные в графах таблицы выражены в различных единицах физических величин, то их нужно указывать в заголовке каждой графы. Если все параметры, приведенные в таблице, выражены в одной и той же единице физической величины, сокращенное обозначение единицы физической величины должно быть помещено в заголовке таблицы. Если в таблице помещены графы с параметрами, выраженными преимущественно в одной единице физической величины, но есть показатели с параметрами, выраженными в других единицах физических величин, то над таблицей следует помещать надпись о преобладающей единице физической величины, а сведения о других единицах физических величин нужно давать в заголовках соответствующих граф. 

Ссылка в тексте документа на таблицу обязательна. При ссылке на нумерованную таблицу пишут сокращенно «табл.» и ставят ее номер. Если таблица одна, при ссылке на нее пишут «см. таблицу». Слово «таблица», которое не сопровождается числовым значением номера, в тексте пишут полностью. Например: в таблице приведена...

4.5. Оформление ссылок
В ВКР используются ссылки двух видов: ссылки внутри текста (на различные рисунки, страницы, формулы, таблицы) и библиографические ссылки.

При ссылках на различные элементы документа следует применять известные сокращения: с. - страница; гл. - глава; разд. - раздел; п. - пункт; табл. - таблица; рис. - рисунок; прил. - приложения и др. Ссылка может являться частью предложения текста или может быть заключена в круглые скобки внутри или после предложения. Если ссылка делается в круглых скобках, ее нужно начинать сокращенным словом (см. ).

Возможные варианты примеров ссылок внутри текста: в гл. 1; в разд. 4; по п. 3.3; в подпункте 2.3; на рис. 8; по формуле (3).

Если в работе одна иллюстрация, таблица и т.д., следует при ссылке писать: на рисунке, в таблице, в приложении.

Библиографические ссылки в документе применяются в форме затекстовых ссылок, при которых описание источников приводится непосредственно за основным текстом в списке использованной литературы.

При ссылке на источник следует приводить в тексте его порядковый номер по списку источников информации, том, страницу, заключаемые в квадратные скобки. Следует ссылаться на конкретную позицию списка, отдельный том, указывать страницу, т.е. на источник в целом или на его разделы и приложения. Например: [6]; [3, с. 51]; [8, т. I, с. 10]. 

4.6. Оформление формул
При написании формулы следует использовать стандартные или общепринятые обозначения и символы. Нельзя обозначать различные понятия одним и тем же символом или один и тот же параметр разными символами. Формулы следует набирать в редакторе формул.

Формулы следует выделять из текста в отдельную строку и отделять от текста сверху и снизу расстоянием в один интервал.
Расшифровка приведенных в формуле буквенных обозначений величин, символов и числовых коэффициентов должна приводиться непосредственно под формулой, написание которой заканчивается запятой. Через один интервал с кранной строки пишется слово «где» без двоеточия. Расшифровка символов приводится в той последовательности, в которой они даны в формуле. Если формула представляет собой дробь, то вначале следует пояснять обозначения величин в числителе, а затем в знаменателе. Одновременно с расшифровкой может указываться и единица измерения показателя. Между символом и текстом расшифровки ставят тире, располагая их друг под другом. Значение каждого символа, кроме первого, пишется с новой строки: один под другим. В конце каждого пояснения ставится точка с запятой. Последнее пояснение заканчивается точкой. 

Формулы могут быть пронумерованы в пределах каждой главы, с указанием номера главы, или сквозной нумерацией. Номер формулы располагается в крайнем правом положении на одной строке с формулой.
Например: 

СОС = СК – ВА,                                          (4.1)

где  СОС – собственные  оборотные  средства,  руб.;

СК – собственный  капитал,  руб.;

ВА –  внеоборотные  активы,  руб.

Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения. 

4.7. Оформление иллюстраций
Необходимым элементом текста ВКР, придающим излагаемому материалу ясность и наглядность, является иллюстрационный материал – графики, схемы, диаграммы, чертежи и др. Их состав и количество определяются особенностями работы, но во всех случаях они должны быть связаны с текстом, грамотно выполнены и правильно оформлены.

Все иллюстрации (схемы, графики, диаграммы и прочее) именуются рисунками. Иллюстрации необходимо печатать с помощью компьютерной техники (черно-белые или в цвете). Не допускается размещение сканированных иллюстраций.

Все иллюстрации обозначаются словом «Рис.» и нумеруются последовательно арабскими цифрами или сквозной нумерацией, за исключением иллюстраций, приведенных в приложениях. 
Допускается нумеровать иллюстрации в пределах главы. В этом случае номер иллюстрации должен состоять из номера главы и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. Знак «№ » не пишется. Номер и название размещаются под иллюстрацией на расстоянии одного межстрочного интервала и располагаются посередине строки. Пример оформления иллюстраций в тексте приведён на рис. 4.2 и 4.3.
Если иллюстрация, имеющая один номер, включает несколько изображений, их следует обозначать строчными буквами (а, б, в и т. д.). В подписи к иллюстрации тема каждого изображения должна быть определена в перечислении: после основной надписи ставится двоеточие, а перечисление начинается со строчной буквы. Элементы перечисления отделяют друг от друга точкой с запятой, а буквенные или цифровые обозначения от текста пояснения - знаком тире.
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Рис. 4.2. Динамика выручки, себестоимости и чистой прибыли 

организации  в 2012-2014 гг.
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Рис. 4.3. Структура себестоимости продукции ООО "ХХХ" в 2014 г.

Иллюстрации следует располагать в ВКР непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. Иллюстрации должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота ВКР или с поворотом по часовой стрелке. 

На все иллюстрации в тексте работы должны быть ссылки. Они могут входить в текст как составная часть или быть заключены в скобки. Слово «рисунок» пишут сокращенно в том случае, если рядом стоит цифра. Если в тексте работы дается ссылка на несколько иллюстраций, то слово «рис.» пишется только один раз, при первом порядковом номере. Например: на графиках рис. 6, 12 и 17 показано...

4.8. Оформление списка использованной литературы
Библиографическое описание документа, книги и любого другого материала, использованного при подготовке ВКР – это унифицированная по составу и последовательности элементов совокупность сведений об источнике информации, дающая возможность получить представление о самом источнике, его содержании, назначении, объеме и т.д.  Главное требование к библиографическому описанию источников состоит в том, чтобы читатель по библиографической ссылке мог при необходимости отыскать заинтересовавший его первоисточник. Список использованной литературы следует оформлять  согласно требованиям  ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание» и (или) ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления».
Рекомендуется представлять единый список литературы к работе в целом. Список обязательно должен быть пронумерован. Каждый источник упоминается в списке один раз, вне зависимости от того, как часто на него делается ссылка в тексте работы. 
Наиболее удобным является алфавитное расположение материала, так как в этом случае произведения собираются в авторских комплексах. Произведения одного автора расставляются в списке по алфавиту заглавий. На первое место выносят законодательные материалы. 
Нормативные правовые акты располагаются в соответствии с их юридической силой: 

· международные законодательные акты – по хронологии;

· Конституция Российской Федерации; 

· кодексы – по алфавиту;

· законы Российской Федерации – по хронологии;

· указы Президента Российской Федерации – по хронологии;

· акты Правительства Российской Федерации – по хронологии;

· акты министерств и ведомств в последовательности – приказы, постановления, положения, инструкции министерства – по алфавиту, акты – по хронологии.
В списке использованной литературы должны быть указаны полное название акта, дата его принятия, номер, а также официальный источник опубликования. Например:

Об акционерных обществах: федер. закон от 26 дек. 1995 г. № 208-ФЗ // Российская Федерация. Законы. – М.: ИНФРА-М, 2014. – 66 с.

Книги с одним автором

Бабич А. М., Государственные и муниципальные финансы: Учебник для вузов. – М.: Финансы, ЮНИТИ, 2010. – 687 с.

Брайчева Т. В. Государственные финансы. – СПб.: Питер, 2013. – 288 с.

Книги с двумя авторами

Ершов А. Д. Информационное управление / А. Д. Ершов, П. С. Копанева. СПб.: Знание, 2014. – 232 с. 

Игнатов В. Г. Профессиональная культура и профессионализм / В. Г. Игнатов, В. К. Белолипецкий. – Ростов на Дону: МарТ, 2012. - 252 с. 

Книги трех авторов

Кибанов А. Я. Управление персоналом: регламентация труда : учеб. пособие для вузов / А. Я. Кибанов, Г. А. Мамед-Заде, Т. А. Родкина. – М.: Экзамен, 2010. – 575 с. 

Журавлев П. В. Мировой опыт в управлении персоналом : обзор зарубежных источников / П. В. Журавлев, М. Н. Кулапов, С. А. Сухарев. – М.: Рос. экон. Акад.; Екатеринбург.: Деловая книга, 2011. – 232 с. 

Аяцков Д. Ф. Кадровый потенциал органов местного самоуправления: проблемы и опыт оценки / Д. Ф. Аяцков, С. Ю. Наумов, Е. Н. Суетенков. – Саратов: ПАГС, 2014. – 135 с. 

Книги четырех и более авторов

Управленческая деятельность : структура, функции, навыки персонала / К. Д. Скрипник [и др.]. - М.: Приор, 2014. – 189 с. 

Книги, описанные под заглавием

Управление персоналом : учеб пособие / С. И. Самыгин [и др.]. – Ростов-на-Дону : Феникс, 2013. – 511 с. 

Управление персоналом : от фактов к возможностям будущего : учеб. пособие / А. А. Брасс [и др.] – Минск : Технопринт, 2011. – 387 с. 

Словари и энциклопедии

Ожегов С. И. Толковый словарь русского языка / С. И. Ожегов, Н. Ю. Шведова. – М.: Азбуковник, 2012. – 940 с. 

Чернышев В. Н. Подготовка персонала : словарь / В. Н. Чернышев, А. П. Двинин. – СПб.: Наука, 2011. – 143 с. 

Экономическая энциклопедия / Е. И. Александрова [и др.]. – М.: Экономика, 2012.–1055 с. 
Статьи из сборников

Бакаева О. Ю. Таможенные органы Российской Федерации как субъекты таможенного права / О. Ю. Бакаева, Г. В. Матвиенко // Таможенное право. – М.: Юристъ, 2013. – С. 51–91. 

Веснин, В. Р. Конфликты в системе управления персоналом / В. Р. Веснин // Практический менеджмент персонала. – М.: Юристъ, 2012. – С. 395–414. 

Проблемы регионального реформирования // Экономические реформы / под ред. А. Е. Когут. – СПб.: Наука, 2013.– С.79–82. 

Статьи из газет и журналов

Козырев Г. И. Конфликты в организации // Социально–гуманитарные знания. – 2010. – № 2. – С. 136–150. 

Альферович А. А. О налоге на прибыль // Налоговый вестник. – 2010. – № 2. – С. 6.

Васин А. Программы будущего // Третья столица. – 2011. – 2 февр.
Описание электронного ресурса

Сборник материалов по основам экономики [Электронный ресурс]. – Омск, 2014. – 1 эл. опт. диск (CD-ROM).

Консультант Плюс: Высшая Школа [Электронный ресурс]. Вып. 4. – М.: 2012. – 1 эл. опт. диск (CD-ROM).

Ключевский В.О. Полное собрание сочинений [Электронный ресурс] / В. О. Ключевский. – М.: Адепт, 2011. – 1 эл. опт. диск (CD-ROM).

Ресурсы удаленного доступа
Исследовано в России [Электронный ресурс] : многопредмет. науч. журн. / Моск. физ.-техн. ин-т. – Электрон. журн. – Долгопрудный : МФТИ, 1998 – . – Режим доступа к журн.: http://zhurnal.mipt.rssi.ru. – Загл. с экрана. – N гос. регистрации 0329900013.

Российская государственная библиотека [Электронный ресурс] / Центр информ. технологий РГБ. – Электрон. дан. – М., 1997 – . – Режим доступа: http//www.rsl.ru, свободный. – Загл. с экрана.

5. ПОДГОТОВКА К ЗАЩИТЕ, ЗАЩИТА И ОЦЕНКА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
5.1. Отзыв научного руководителя
Окончательно оформленная работа подписывается автором и консультантом (если он принимал участие в руководстве работой студента) и представляется студентом руководителю. Руководитель готовит отзыв о работе. 

Отзыв содержит характеристику работы по всем разделам. Отмечаются положительные стороны, особое внимание обращается на имеющиеся и отмеченные ранее недостатки, но не устраненные дипломником, степень самостоятельности автора, наличие у него навыков работы с научной литературой и организации эмпирического исследования, обоснованность, значимость результатов, возможность их применения и заключение о допуске студента к защите.

Руководитель должен изложить в отзыве:

· степень самостоятельности студента при постановке проблемы и выполнении исследования;
· степень увлеченности студента изучаемой проблемой;
· характер трудностей, преодоленных студентом в процессе выполнения работы;
· описание проявленных профессиональных качеств в процессе выполнения работы;
· степень активности, проявленной в процессе формирования необходимых профессиональных компетенций (например, участие в факультативных семинарах, стажировки и т.п.);
· уровень общей теоретической и практической подготовки студента к самостоятельной научной и практической деятельности;
· описание профессионально важных качеств и компетенций, проявленных в процессе выполнения ВКР;
· степень активности внедрения полученных результатов в процессе исследования (участие в семинарах, конференциях, наличие публикаций по данной проблеме).
При этом руководитель не выставляет оценку ВКР, а только рекомендует или не рекомендует её к защите («Рекомендуется к защите», «К защите не  рекомендуется»).

5.2. Рецензирование выпускной квалификационной работы
С целью получения дополнительной объективной оценки труда выпускника специалистами в соответствующей области проводится рецензирование ВКР. К рецензированию привлекаются профессорско-преподавательский состав вузов и специалисты из организаций. 

В рецензии должны быть представлены оценки соответствия содержания работы следующим критериям:
· соответствие названия работы направлению подготовки; содержания работы названию; выбранных методов, процедуры сбора материалов и их математической обработки, а также результатов и выводов исследования поставленным целям и задачам;
· наличие обоснования актуальности темы работы;
· самостоятельность обобщения и систематизации знаний по проблеме: анализ базовых концепций и мнений, результатов исследований по изучаемой проблеме, в том числе по зарубежным литературным источникам, наличие четко сформулированного обобщения приведенных литературных данных и описание своей теоретической позиции;
· научность стиля изложения: логичность и последовательность раскрытия темы, грамотность использования научной терминологии, целесообразность прямого цитирования, четкость формулировок (цели, задач, предмета, объекта, гипотезы, выводов);
· оформление рисунков, таблиц и другого иллюстративного материала в соответствии с действующими стандартами; правильность цитирования литературы;

· теоретический уровень расчетов, моделей, обоснование эксперимента;
· соответствие выбранных методов исследования поставленной задаче, объем и уровень эксперимента;

· достоверность полученных результатов, их теоретическое и практическое значение;

· новизна результатов;
· лаконизм и содержательность выводов по работе;

· степень законченности исследования и перспективы дальнейших исследований, а также рекомендации по внедрению, публикациям;
· заключение о возможности присвоения квалификации.
Рецензент должен дать рекомендации о допуске ВКР к защите и общую оценку выполненной работы ("отлично", "хорошо", "удовлетворительно", "неудовлетворительно") и выразить свое мнение о присвоении студенту квалификации. 

ВКР вместе с рецензией и письменным отзывом руководителя представляется в Государственную экзаменационную комиссию для защиты (в случае если руководитель или рецензент, исходя из содержания работы, не считают возможным допустить студента к защите ВКР, этот вопрос решается заведующим выпускающей кафедры).

После получения рецензии заведующий кафедрой принимает решение о допуске ВКР к защите.

5.3. Порядок защиты выпускной квалификационной работы
Кафедра допускает к защите всех студентов, представивших ВКР, удовлетворяющую предъявляемым требованиям, в окончательном варианте. Если возникают сомнения по поводу качества выполненной работы и в связи с этим – о возможности допуска к защите ее автора – этот вопрос решается на заседании кафедры с участием научного руководителя. При необходимости заведующий кафедрой может организовать предварительную защиту ВКР перед кафедральной комиссией. В этом случае решение о допуске к защите заведующий кафедрой принимает на основе заключения кафедральной комиссии.

Защита ВКР проводится на открытом заседании Государственной экзаменационной комиссии с участием не менее двух третей ее состава. На защите могут присутствовать, задавать вопросы и обсуждать работу все желающие.

Порядок защиты выглядит следующим образом.

· приглашение выпускника к заседанию (секретарь комиссии);
· объявление защиты с указанием фамилии, имени и отчества выпускника, темы ВКР (секретарь комиссии);
· информация секретаря Государственной экзаменационной комиссии о студенте (специализация, кафедра, руководитель, консультант, рецензент, наличие документации);
· доклад студента об основных положениях и результатах ВКР; 

· ответы студента на вопросы членов комиссии (и аудитории);
· оглашение отзыва научного руководителя и рецензии на ВКР;
· ответ автора ВКР по поводу замечаний, сделанных в отзыве и рецензии;
· обмен мнениями, в котором могут принять участие все желающие.

В заключение автор получает возможность в кратком выступлении разъяснить положения, которые вызвали возражения, прокомментировать замечания, дать необходимые справки, привести дополнительные аргументы.

5.4. Выступление на защите выпускной квалификационной работы
Задачей Государственной экзаменационной комиссии является определение уровня подготовленности студента к профессиональной деятельности и принятие решения о возможности выдачи диплома о соответствующей квалификации. Поэтому задачей студента при защите является не пересказ того, что написано в литературе, а что сделано им самим при изучении проблемы.

Подготовка к защите ВКР представляет собой важную и ответственную работу. Важно не только написать высококачественную работу, но и уметь квалифицированно ее защитить. Какой бы великолепной ни была работа, без квалифицированного ее представления невозможно получить высокую оценку. Ведь оценка в значительной мере выставляется и за то, как студент представит результаты проведённого исследования. Высокая оценка руководителя или рецензента может быть снижена из-за плохой защиты. Для успешной защиты необходимо хорошо подготовить доклад (не более 7 минут).
В выступлении студента указываются:

· тема исследования;

· актуальность и практическая значимость темы;

· цель, основные задачи, объект, предмет исследования;

· структура работы;

· эмпирическая база исследования;

· основные результаты и выводы по работе;

· самооценка результата и качества выполненной выпускной ра​боты (какие задачи ставились в процессе работы над темой, как удалось их решить; степень удовлетворенности результатами проделанной рабо​ты; над какими вопросами темы работа будет продолжена).

Это общая схема доклада, более конкретно его содержание определяется студентом совместно с руководителем.

Доклад не должен быть перегружен цифровыми данными, которые могут приводиться только в том случае, если они необходимы для доказательства или иллюстрации того или иного вывода. Текст выступления должен быть максимально приближен к тексту ВКР, поэтому основу выступления составляют Введение и Заключение. 

Краткий доклад может быть подготовлен письменно, но выступать на защите рекомендуется свободно, «своими словами», не зачитывая текст. 
Рекомендуется подготовить иллюстративный материал в виде схем, таблиц, диаграмм. Для большей наглядности целесообразно пользоваться видеопроектором, подготовив заблаговременно необходимый для этого материал, согласованный с руководителем. 
По окончании доклада студенту задают вопросы председатель, члены комиссии, присутствующие. Вопросы могут относиться к теме работы, специального курса или соответствующих дисциплин, поэтому перед защитой целесообразно восстановить в памяти весь курс и особенно те разделы, которые имеют прямое отношение к теме работы. Студенту разрешается пользоваться своей работой. По докладу и ответам на вопросы члены комиссии судят о широте кругозора студента, его эрудиции, умении выступать публично, аргументировано отстаивать свою точку зрения при ответах на вопросы.

5.5. Оценка выпускной квалификационной работы
Итоговая оценка за работу выставляется Государственной экзаменационной комиссией по результатам защиты с учетом оценок, содержащихся в отзыве научного руководителя и рецензента.

При оценке работы принимаются во внимание:

· знание области исследования;

· полнота использования литературных источников;

· владение современными приемами научного исследования и использование их на практике;

· глубина и степень решения поставленных задач;

· оригинальность, правильность и научная обоснованность выводов, их научно-практическая направленность;

· стиль изложения, ораторские и полемические навыки, свобода владения материалом, убедительность и корректность в отстаивании собственной позиции;

· содержательность доклада, умение кратко излагать результаты исследования и аргументировано отвечать на вопросы;

· аккуратность и правильное техническое оформление работы.

ВКР оцениваются по 4-балльной системе – «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».

Критерии оценки ВКР следующие.

«Отлично» выставляется за ВКР, которая носит исследовательский характер, имеет грамотно изложенную теоретическую и практическую главы, глубокий анализ, критический разбор законодательства, практики управления, финансово-хозяйственной деятельности предприятия и т.д., логичное, последовательное изложение материала с соответствующими выводами и обоснованными предложениями. Работа имеет положительные отзывы научного руководителя и рецензента. При ее защите студент показывает глубокое знание вопросов темы, свободно оперирует данными исследования, вносит обоснованные предложения, а во время доклада использует раздаточный материал, легко отвечает на поставленные вопросы.

 «Хорошо» выставляется за ВКР, которая носит исследовательский характер, имеет грамотно изложенную теоретическую главу, в ней представлены достаточно подробный анализ и критический разбор практической деятельности, последовательное изложение материала с соответствующими выводами, однако с не вполне обоснованными предложениями. Она имеет положительный отзыв научного руководителя и рецензента. Студент владеет материалом, однако не на все вопросы членов комиссии дает достаточно полные, исчерпывающие, глубокие и аргументированные ответы, ответы на вопросы содержат неточности. Во время доклада использует раздаточный материал.

 «Удовлетворительно» выставляется за ВКР, которая носит исследовательский характер, имеет теоретическую главу, базируется на практическом материале, но имеет поверхностный анализ и недостаточно критический разбор, в ней просматривается непоследовательность изложения материала, представлены необоснованные предположения. В отзывах рецензентов имеются замечания по содержанию работы и методике анализа. При ее защите студент проявляет неуверенность, показывает слабое знание вопросов темы, не всегда дает исчерпывающие аргументированные ответы на заданные вопросы.

 «Неудовлетворительно» выставляется за ВКР, которая не носит исследовательского характера, не имеет анализа, не отвечает требованиям, изложенным в методических указаниях кафедры. В работе нет выводов либо они носят декларативный характер. В отзывах научного руководителя и рецензента имеются критические замечания. При защите работы студент затрудняется отвечать на поставленные вопросы по ее теме, не знает теории вопроса, при ответе допускает существенные ошибки. К защите не подготовлен раздаточный материал.

Оценка результата защиты ВКР производится на закрытом заседании Государственной экзаменационной комиссии простым большинством голосов членов комиссий, участвующих в заседании. При равном числе голосов мнение председателя является решающим. Секретарь комиссии заносит оценку защиты работы в зачетную книжку студента, оформляется протокол заседания.

Оценка объявляется после окончания защиты всех работ в тот же день на открытом заседании Государственной экзаменационной комиссии. 
ПРИЛОЖЕНИЕ 1
Образец заявления о выборе темы выпускной квалификационной работы
Заведующему кафедрой ______________________________________
            (наименование выпускающей кафедры)
Омской юридической академии

______________________________________
   (ученая степень, ученое звание, инициалы, фамилия)
от ____________________________________
(фамилия, имя, отчество)

студента ______________________________
(курс, учебная группа, 

______________________________________

форма обучения, год набора, телефон)

Заявление
Прошу закрепить за мной тему выпускной квалификационной работы______
_______________________________________________________________________

(полное наименование темы)

под руководством________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(должность, ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество)

	___________        __________________             (подпись студента)                          (инициалы, фамилия)


	"_____" _________________20____ г.


	Согласовано:
	

	Заведующий кафедрой
	Научный руководитель

	___________        _________________

          (подпись)                                (инициалы, фамилия)


	___________        _________________

          (подпись)                                 (инициалы, фамилия)



	"_____" _________________20____ г.
	"_____" _________________20____ г.


ПРИЛОЖЕНИЕ 2
План-график выполнения выпускной квалификационной работы
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	Заведующий кафедрой ______________

___________        ___________________

          (подпись)                                   (инициалы, фамилия)
"_____" _________________20__ г.

	
	


ПЛАН-ГРАФИК

выполнения выпускной квалификационной работы

по направлению (специальности) __________________________________________
                                                                                 (код и наименование направления (специальности))

на тему  ________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
                                                                     (тема выпускной квалификационной работы)

студента________________________________________________________________

    (фамилия, имя, отчество,  курс, учебная группа, форма обучения, год набора)

	Содержание работы
	Срок выпол-нения
	Отметка 

научного руководителя 

о выполнении

	Подбор и изучение научно-исследовательской литературы по теме
	
	

	Сбор, обработка и анализ эмпирического материала 
	
	

	Введение
	
	

	Глава 1
	
	

	Глава 2
	
	

	Глава 3
	
	

	Заключение
	
	

	Список использованной литературы
	
	

	Приложения (при необходимости)
	
	

	Представление завершенной работы научному руководителю
	
	

	Представление работы на кафедру для подготовки отзыва и прохождения рецензирования
	
	

	Предварительная защита работы на кафедре
	
	


	Согласовано:
	

	Научный руководитель
	Студент

	___________        _________________

          (подпись)                                (инициалы, фамилия)


	___________        _________________

          (подпись)                                 (инициалы, фамилия)



	"_____" _________________20____ г.
	"_____" _________________20____ г.



































